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ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

«ОПТИМИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА ПОИСКА НЕОБХОДИМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

ЧЕРЕЗ ВНЕДРЕНИЕ ЛОГОТИПОВ ГРУПП»

ВПП (время протекания процесса)  – 43 мин. - 155 мин.
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Старший воспитатель, 

педагоги ДОУ

Запрос  о подготовке 

информации по детям

Параметры шага

10 мин. – 15 мин.

Отсутствие заведующего в кабинете

Занятость заведующего

Нет доступа к личным делам

Долгий поиск

Наличие детей с одинаковыми фамилиями, именами

1 3

В

Х

О

Д

В

Ы

Х

О

Д

Условные обозначения:

Педагог ДОУ

Ищет личное дело для 

получение информации

Параметры шага

20 мин. – 90 мин.

Педагог ДОУ 

оформляет необходимую 

информацию

Параметры шага

10 мин. – 40 мин.

Педагоги ДОУ. старший 

воспитатель

предоставляет информацию 

старшему воспитателю 

Параметры шага

1 мин. – 5 мин.
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17 июня 2020 года



Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень образовательной 
организации

*
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ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

Отсутствие заведующего в кабинете

Занятость заведующего

Нет доступа к личным делам

Долгий поиск

Наличие детей с одинаковыми 

фамилиями, именами

2 31 4 5



Проблема Первопричина Решения 
Вклад в достижение 

цели

Нет доступа к 

документам 

Отсутствие 

заведующего на 

рабочем месте 

Наличие запасного ключа у старшего 

воспитателя

Экономия времени

5-15 минут

Перенос документов в доступное для 

педагогов место

Экономия времени

5-25 минут

Прием заведующим 

посетителей

Согласование времени доступа к 

документам

Экономия времени

3-10 минут

Перенос документов в доступное для 

педагогов место

Экономия времени

5-25 минут

Долгий поиск 

нужного 

документа

Большое количество 

личных дел в одном 

месте

Сортировка  личных дел в папки с 

названием групп

Экономия времени

8-45 минут

Сортировка  личных дел в вертикальные 

лотки с логотипами групп

Экономия времени

8-45 минут, 

сокращение расходных 

материалов 80%

Наличие детей с 

одинаковыми 

фамилиями 

Сортировка личных дел в папки разного 

цвета (у каждой группы свой)

Экономия времени

3-5 минут

Маркировка папки с личным делом 

ребенка логотипом группы

Экономия времени

5-10 минут
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Анализ проблем

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)
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ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

«ОПТИМИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА ПОИСКА НЕОБХОДИМОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

ЧЕРЕЗ ВНЕДРЕНИЕ ЛОГОТИПОВ ГРУПП»

ВПП (время протекания процесса)  – 23 мин. - 65 мин.
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Старший воспитатель, 

педагоги ДОУ

Запрос  о подготовке 

информации по детям

Параметры шага

10 мин. – 15 мин.
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Педагог ДОУ

Ищет личное дело для 

получение информации

Параметры шага

5 мин. – 10 мин.

Педагог ДОУ 

Находит необходимую 

информацию

Параметры шага

5 мин. – 30 мин.

Педагоги ДОУ. старший 

воспитатель

предоставляет информацию 

старшему воспитателю 

Параметры шага

3 мин. – 10 мин.

26 июня 2020 года



Перенос документов в 

доступное для 

педагогов место

Экономия 5-25 минут

*

ВВЕДЕНИЕ В ПРЕДМЕТНУЮ ОБЛАСТЬ

(ОПИСАНИЕ СИТУАЦИИ «КАК ЕСТЬ»)

«ОПТИМИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА ПОИСКА НЕОБХОДИМОЙ 

ДОКУМЕНТАЦИИ ЧЕРЕЗ ВНЕДРЕНИЕ ЛОГОТИПОВ ГРУПП»

ВПП (время протекания процесса)  – 23 мин. - 65 мин.
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Старший воспитатель, 

педагоги ДОУ

Запрос  о подготовке 

информации по детям

Параметры шага

10 мин. – 15 мин.
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Педагог ДОУ

Ищет личное дело для 

получение информации

Параметры шага

5 мин. – 10 мин.

Педагог ДОУ 

Находит необходимую 

информацию

Параметры шага

5 мин. – 30 мин.

Педагоги ДОУ. старший 

воспитатель

предоставляет информацию 

старшему воспитателю 

Параметры шага

3 мин. – 10 мин.

30 июня 2020 года

Сортировка личных 

дел в папки с 

логотипами групп

Экономия 8-45минут

Маркировка папок с 

личными делами 

детей логотипом 

групп

Экономия 5-10 минут
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